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FICHA IDENTIFICATIVA
Código: 11415001
Nombre: Prácticas externas
Créditos: 12
Centro: FACULTAD CIENCIAS SOCIALES Y JURÍDICAS
Titulación: Grado en Gestión y administración pública
Curso: 4
Cuatrimestre: DURACION INDETERMINADA
Tipo: Obligatoria
Idioma de impartición: Castellano
Tutorías: https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionacademica/tutorias
Temporalidad

https://facsoc.ujaen.es/practicas-de-empresa
 

Plataforma de teleformación
https://platea.ujaen.es/
 

Modalidad de impartición
Presencial
 

PROFESORADO

Coordinación
Nombre: VELA DIAZ, RAQUEL

Departamento: DERECHO PÚBLICO Y D. PRIVADO 
ESPECIAL

Área:

Categoría: Correo-e: rvela@ujaen.es Teléfono: 953213612

Ubicación: CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 036

Cuadro docente

Nombre Departamento Área Categoría Correo-e Teléfono
BERNAL JURADO, ENRIQUE ECONOMIA ECONOMÍA 

APLICADA
CATEDRATICO 

DE 
UNIVERSIDAD

ebernal@ujaen.es 953212067

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 266
CRUZ ÁNGELES, JONATAN DERECHO PÚBLICO Y 

COMÚN EUROPEO
DCHO. 

INTERNACIONAL
PÚBLICO Y REL. 
INTERNACIONAL

ES

TITULAR DE 
UNIVERSIDAD

jangeles@ujaen.es 953212060

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 225
GARCÍA LÓPEZ, PETRONILA DERECHO CIVIL, 

DCHO. FINAN. Y 
TRIBUTARIO

DERECHO CIVIL PROFESOR 
CONTRATADO 

DOCTOR

pegarcia@ujaen.es 953212096

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 049
LUQUE CASTILLO, FRANCISCO
JAVIER

DERECHO PÚBLICO Y 
D. PRIVADO ESPECIAL

CIENCIA 
POLÍTICA Y DE 

LA 
ADMINISTRACIÓ

N

PROFESOR 
AYUDANTE 

DOCTOR

fluque@ujaen.es

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 253
MORENO ALBARRACÍN, 
ANTONIO

ECONOMÍA 
FINANCIERA Y 
CONTABILIDAD

ECONOMÍA 
FINANCIERA Y 
CONTABILIDAD

PROFESOR 
CONTRATADO 

DOCTOR

almoreno@ujaen.es 953212624

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO 90, DESPACHO 144
PARRAS MARTÍN, ALFONSO DERECHO PÚBLICO Y 

D. PRIVADO ESPECIAL
DERECHO 

MERCANTIL
TITULAR DE 

UNIVERSIDAD
aparras@ujaen.es

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO 90, DESPACHO 
RODRIGUEZ MOLINA, TERESA 
TRINIDAD

ORG. DE EMPRESAS, 
MÁRKETING Y 

SOCIOLOGÍA

SOCIOLOGÍA PROFESOR 
SUSTITUTO

trmolina@ujaen.es

https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionacademica/tutorias
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ROLDÁN BRAVO, Mª ISABEL ORG. DE EMPRESAS, 
MÁRKETING Y 

SOCIOLOGÍA

ORGANIZACIÓN 
DE EMPRESAS

TITULAR DE 
UNIVERSIDAD

mrbravo@ujaen.es 953213009

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 107
RUIZ MAGAÑA, INMACULADA DERECHO PÚBLICO DERECHO 

ADMINISTRATIV
O

PROFESOR 
SUSTITUTO

irmagana@ujaen.es

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 
RUIZ MOLINA, JUAN CARLOS ESTADÍSTICA E 

INVESTIGACIÓN 
OPERATIVA

ESTADÍSTICA E 
INVESTIGACIÓN 

OPERATIVA

CATEDRATICO 
DE 

UNIVERSIDAD

jcruiz@ujaen.es 953212729

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO B3, DESPACHO 077
RUIZ-RICO RUIZ, CATALINA DERECHO PÚBLICO DERECHO 

CONSTITUCIONA
L

CATEDRATICO 
DE 

UNIVERSIDAD

crrico@ujaen.es 953212995

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO 90, DESPACHO 241
SÁNCHEZ GALIANA, CARLOS 
MARÍA

DERECHO CIVIL, 
DCHO. FINAN. Y 

TRIBUTARIO

DERECHO 
FINANCIERO Y 

TRIBUTARIO

TITULAR DE 
UNIVERSIDAD

cgaliana@ujaen.es 953211900

CAMPUS LAS LAGUNILLAS, EDIFICIO D3, DESPACHO 054

RESUMEN

Breve resumen de la asignatura (según memoria RUCT)

Realización de prácticas profesionales no remuneradas en destinos relacionados con la aplicación de la Gestión y Administración Pública, para 
laadquisición de una primera experiencia laboral, y la integración de los conocimientos, competencias y habilidades adquiridas, basados en 
principios y valores, en la práctica de Gestión y Administración Pública.
 

DESCRIPCIÓN DE CONTENIDOS

Teoría
.
 

Práctica
Realización de prácticas profesionales noremuneradas en destinos relacionados con la aplicación de la Gestión y Administración Pública, para 
laadquisición de una primera experiencia laboral, y la integración de los conocimientos, competencias y habilidades adquiridas, basados en 
principios y valores, en la práctica de Gestión y Administración Pública.
 

METODOLOGÍAS DOCENTES Y ACTIVIDADES FORMATIVAS

Metodologías docentes
M20-Prácticas externas: Estudio de procedimientos/casos en un escenario profesional
 

Actividades formativas

ACTIVIDADES HORAS PRESEN­
CIALES

HORAS TRABAJO 
AUTÓ­NOMO

TOTAL HORAS CRÉDITOS ECTS COMPETENCIAS 
(códigos)

A4 - Prácticas 
externas

0.0 300.0 300.0 12.0

• G 6
• G 7
• G1
• G10
• G11
• G12
• G2
• G3
• G4
• G5
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• G8
• G9

TOTALES: 0.0 300.0 300.0 12.0  

 

SISTEMAS DE EVALUACIÓN

Sistemas de evaluación (general)

SISTEMA DE EVALUACIÓN SISTEMA DE EVALUACIÓN SISTEMA DE EVALUACIÓN

S1-Asistencia y participación 45.0 45.0

S5-Informe del tutor de Prácticas Externa 55.0 55.0

 

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

BIBLIOGRAFÍA

.

COMPETENCIAS / RESULTADOS DEL PROCESO DE FORMACIÓN Y APRENDIZAJE

La asignatura forma parte de la materia "Prácticas externas", cuya completa superación acredita haber adquirido las siguientes 
competencias o resultados del proceso de formación y aprendizaje:

Tipo Código Descripción
GRA - Competencias básicas CB3 Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar 

datos relevantes (normalmente dentro de su área de estudio) 
para emitir juicios que incluyan una reflexión sobre temas 
relevantes de índole social, científica o ética.

GRA - Competencias básicas CB5 Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades 
de aprendizaje necesarias para emprender estudios 
posteriores con un alto grado de autonomía.

GRA - Competencias básicas CB1 Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender 
conocimientos en un área de estudio que parte de la base de la 
educación secundaria general, y se suele encontrar a un nivel 
que, si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye 
también algunos aspectos que implican conocimientos 
procedentes de la vanguardia de su campo de estudio.

GRA - Competencias básicas CB4 Que los estudiantes puedan transmitir información, ideas, 
problemas y soluciones a un público tanto especializado como 
no especializado.

GRA - Competencias básicas CB2 Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su 
trabajo o vocación de una forma profesional y posean las 
competencias que suelen demostrarse por medio de la 
elaboración y defensa de argumentos y la resolución de 
problemas dentro de su área de estudio.
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GRA - Competencias generales 114AG9 Saber expresarse en público para la defensa de trabajos 
individuales o grupales

GRA - Competencias generales 114AG4 Iniciativa y espíritu emprendedor
GRA - Competencias generales 114AG7 Adaptación a nuevas situaciones
GRA - Competencias generales 114AG2 Reflexión crítica
GRA - Competencias generales 114AG11 Fomentar y garantizar el respeto a los Derechos humanos y a 

los principios de accesibilidad universal, igualdad, no 
discriminación y valores democráticos y de la cultura de la paz

GRA - Competencias generales 114AG1 Capacidad de análisis y síntesis
GRA - Competencias generales 114AG6 Toma de decisiones
GRA - Competencias generales 114AG3 Capacidad de organización y planificación
GRA - Competencias generales 114AG5 Gestión de la información
GRA - Competencias generales 114AG8 Comunicación y comprensión interpersonal
GRA - Competencias generales 114AG12 Conocimiento y gestión avanzada de las tecnologías de la 

información y la comunicación

ESTUDIANTADO CON NECESIDADES ESPECÍFICAS DE APOYO EDUCATIVO

El estudiantado con discapacidad y/o Necesidades Específicas de Apoyo Educativo (NEAE) puede dirigirse a la Unidad de 
Diversidad y al Servicio de Atención y Ayudas al Estudiante para recibir la orientación y el asesoramiento necesario https:
//www.ujaen.es/gobierno/vicigualdad/unidad-de-diversidad/alumnado-con-discapacidad-yo-neae

PLAN DE CONTINGENCIA

La Universidad de Jaén ha establecido un marco normativo unificado que garantice la continuidad del servicio 
educativo y la seguridad de la comunidad universitaria ante la eventual activación de escenarios de emergencia 
(sanitarios, naturales o específicos):
https://www.ujaen.es/gobierno/vicestudios/sites/gobierno_vicestudios/files/uploads/calidad-
ensenanzas/resolucion_vicensenanzas_plan%20de%20contingencia.pdf

CLÁUSULAS

Protección de datos para grabación de clases
Responsable del tratamiento: Universidad de Jaén, Paraje Las Lagunillas, s/n; Tel.953 212121; www.ujaen.es

Delegado de Protección de Datos (DPO): TELEFÓNICA, S.A.U. ; Email: dpo@ujaen.es

Finalidad del tratamiento: Gestionar la adecuada grabación de las sesiones docentes con el objetivo de hacer 
posible la enseñanza en un escenario de docencia multimodal y/o no presencial.

Plazo de conservación: Las imágenes serán conservadas durante los plazos legalmente previstos en la normativa 
vigente.

Legitimación: Los datos son tratados en base al cumplimiento de obligaciones legales (Ley Orgánica 6/2001, de 21 
de diciembre, de Universidades) y el consentimiento otorgado mediante la marcación de la casilla habilitada a tal 
efecto.

Destinatarios de los datos (cesiones o transferencias): Toda aquella persona que vaya a acceder a las diferentes 
modalidades de enseñanza.

Derechos: Ud. podrá ejercitar los derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación, Portabilidad, Limitación del 
tratamiento, Supresión o, en su caso, Oposición. Para ejercitar los derechos deberá presentar un escrito en la 
dirección arriba señalada dirigido al Servicio de Información, Registro y Administración Electrónica de la Universidad 
de Jaén, o bien, mediante correo electrónico a la dirección de correo electrónico. Deberá especificar cuál de estos 
derechos solicita sea satisfecho y, a su vez, deberá acompañarse de la fotocopia del DNI o documento identificativo 

https://www.ujaen.es/gobierno/vicigualdad/unidad-de-diversidad/alumnado-con-discapacidad-yo-neae
https://www.ujaen.es/gobierno/vicigualdad/unidad-de-diversidad/alumnado-con-discapacidad-yo-neae
https://www.ujaen.es/gobierno/vicestudios/sites/gobierno_vicestudios/files/uploads/calidad-ensenanzas/resolucion_vicensenanzas_plan%20de%20contingencia.pdf
https://www.ujaen.es/gobierno/vicestudios/sites/gobierno_vicestudios/files/uploads/calidad-ensenanzas/resolucion_vicensenanzas_plan%20de%20contingencia.pdf
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equivalente. En caso de que actuara mediante representante, legal o voluntario, deberá aportar también documento 
que acredite la representación y documento identificativo del mismo. Asimismo, en caso de considerar vulnerado su 
derecho a la protección de datos personales, podrá interponer una reclamación ante el Consejo de Transparencia y 
Protección de Datos de Andalucía www.ctpdandalucia.es

Protección de datos para evaluación on-line
Responsable del tratamiento: Universidad de Jaén, Campus Las Lagunillas, s/n, 23071 Jaén

Delegado de Protección de Datos:dpo@ujaen.es

Finalidad: Conforme a la Ley de Universidades y demás legislación estatal y autonómica vigente, realizar los 
exámenes correspondientes a las asignaturas en las que el alumno o alumna se encuentre matriculado. Con el fin de
evitar fraudes en la realización del mismo, el examen se realizará en la modalidad de videollamada, pudiendo el 
personal de la Universidad de Jaén contrastar la imagen de la persona que está realizando la prueba de evaluación 
con los archivos fotográficos del alumno en el momento de la matrícula. Igualmente, con la finalidad de dotar a la 
prueba de evaluación de contenido probatorio de cara a revisiones o impugnaciones de la misma, de acuerdo con la 
normativa vigente, la prueba de evaluación será grabada.

Legitimación: cumplimiento de obligaciones legales (Ley de Universidades) y demás normativa estatal y autonómica 
vigente.

Destinatarios: prestadores de servicios titulares de las plataformas en las que se realicen las pruebas con los que la 
Universidad de Jaén tiene suscritos los correspondientes contratos de acceso a datos.

Plazos de conservación: los establecidos en la normativa aplicable. En el supuesto en concreto de las grabaciones 
de los exámenes, mientras no estén cerradas las actas definitivas y la prueba de evaluación pueda ser revisada o 
impugnada.

Derechos: puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición, supresión, limitación y 
portabilidad remitiendo un escrito a la dirección postal o electrónica indicada anteriormente. En el supuesto que 
considere que sus derechos han sido vulnerados, puede presentar una reclamación ante el Consejo de 
Transparencia y Protección de Datos de Andalucía www.ctpdandalucia.es

COMPROMISO CON LA IGUALDAD Y LA PERSPECTIVA DE GÉNERO

En el marco de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU), que refuerza el compromiso de las 
universidades con la igualdad y la inclusión, en esta asignatura se promoverá la incorporación de la perspectiva de género. Para 
ello, se procurará dar visibilidad a autoras de referencia en la bibliografía, fomentar un entorno de comunicación inclusivo en el 
aula y reflexionar sobre cómo los sesgos de género han podido influir en el desarrollo de esta disciplina. Para ello están 
disponibles las siguientes guías: Guías de apoyo para perspectiva de género.

http://www.ctpdandalucia.es
https://www.ujaen.es/gobierno/vicigualdad/unidad-de-igualdad/guias-de-apoyo-para-la-transversalizacion-del-genero-en-la-docencia-e

