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RESUMEN

Conocimientos previosy recomendaciones

No hay

Breveresumen de la asignatura (segiin memoria RUCT)

Bloque I. Principios fundamentales de ortotipografia del espafiol

Introduccién

Correspondencias entre fonemas y grafemas en espafiiol

La representacion grafica del acento: el uso de la tilde

El uso de los signos ortograficos

El uso de las letras mayudsculas y mintsculas

La representacion grafica de las unidades Iéxicas

Ortografia de expresiones que plantean dificultades especificas

Cuestiones ortotipogréficas adicionales

Bloque Il. Directrices generales para la elaboracién del trabajo fin de master
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Introduccién

Areas de conocimiento

Estructura bdsica del trabajo fin de master
Metodologias de investigacion

Lineas de investigacion futuras
Procedimientos de citacion y referencia
Orientaciones para la exposicién oral

Prerrequisitos

No hay

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

Teoria

Bloque I. Principios fundamentales de ortotipografia del espafiolintroduccién

Correspondencias entre fonemas y grafemas en espafiol

La representacion grafica del acento: el uso de la tilde

El uso de los signos ortograficos

El uso de las letras mayUsculas y mindsculasLa representacion grafica de las unidades Iéxicas
Ortografia de expresiones que plantean dificultades especificas

Cuestiones ortotipogréficas adicionales

S R

Bloque Il. Directrices generales para la elaboracién del trabajo fin de masterintroduccién

Areas de conocimiento

Estructura basica del trabajo fin de master

Metodologias de investigaciénLineas de investigacion futuras
Procedimientos de citacién y referencia

Orientaciones para la exposicién oral

apwN =

Practica

Elaboracién de ejercicios précticos.
Presentacion de un trabajo final que aglutine los contenidos de bloques de contenidos I y II.

METODOLOGIASDOCENTESY ACTIVIDADES FORMATIVAS

M etodol ogias docentes

El desarrollo de la asignatura se divide en dos bloques:

BLOQUE I. Principios fundamentales de ortotipografia del espafiol
BLOQUE II. Directrices generales para la elaboracion del trabajo fin de master

En cada bloque, la actividad académica se estructurara del siguiente modo:

Lectura del temario proporcionado por los docentes

Resolucion de dudas

Elaboracion de ejercicios practicos

Presentacion de un trabajo final que aglutine los contenidos de ambos bloques

Eal el
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Actividades for mativas

Aprendizaje auténomo a través de la plataforma de docencia virtual:

Exposicion de teoria y ejemplos generales
Actividades introductorias

Foros

Resolucion de actividades practicas

Tutorias virtuales

SISTEMAS DE EVALUACION

Sistemas de evaluacion (general)

ASPECTO CRITERIOS INSTRUMENTO PESO

Asistencia y/o participacion Asistencia y/o participacién Asistencia y/o participacién 40.0%

Realizacion de trabajos, casos o Realizacién de trabajos, casos o Realizacion de trabajos, casos o

L s I 60.0%
ejercicios ejercicios ejercicios

El sistema de calificacion se regird por lo establecido en el RD 1125/2003 de 5 de septiembre por el que se establece el sistema europeo de créditos y
el sistema de calificaciones en la titulaciones universitarias de carécter oficial
INFORMACION DETALLADA:

La evaluacion relativa al criterio S1 se realizara durante el desarrollo de la asignatua mediante la presentacién de ejercicios programados por los
docentes.

La evaluacion relativa al criterio S3 se llevard a cabo mediante la entrega de un trabajo final consistente en la preparacién de un Plan de trabajo
destinado a la realizaciéon de un Trabajo Fin de Master.

Sistemas de evaluacion (especifico)

La evaluacion relativa a la asistencia/participacion (40%) se realizard durante el desarrollo de la asignatura mediante la
presentacion de ejercicios programados por los docentes.

La evaluacion relativa a la realizacion de trabajos (60%) se llevara a cabo mediante la entrega de un trabajo final consistente en
la preparacion de un Plan de trabajo destinado a la realizacién de un Trabajo Fin de Mdaster.

OBJETIVOSDE DESARROLLO SOSTENIBLE

Objetivos de Desarrollo Sostenible

04 Educacion de calidad - ODS04

05 Igualdad género - ODS05

08 Trabajo decente y crec. econémico - ODS08
09 Industria

innov. e infraestr. - ODS09

10 Reduccion de las desigualdades - ODS10

BIBLIOGRAFIA

Bibliogr afia |
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* Real Academia Espafiola - (2010) - Ortografia de la lengua espafiola - Espasa Calpe

* Martinez de Sousa, José - (2014) - Ortografia y ortotipografia del espafiol actual : (OOTEA 3) - Trea

« Chacén Berruga, Teudiselo. - (2022) - Ortografi a normativa del espafiol. Volumen I. - UNED - Universidad Nacional de Educacién a Distancia

« Chacon Berruga, Teudiselo. - (2012) - Ortografia normativa del espanol : adaptada a la "Ortografia"y "Diccionarios" academicos - Universidad
Nacional de Educacion a Distancia

« Chacén Berruga, Teudiselo - (2023) - Ortografia normativa del espafiol - Universidad Nacional de Educacién a Distancia

* Romera Castillo, José, coaut. - (2009) - Manual de estilo - Universidad Nacional de Educacion a Distancia

* Montolio Duran, Estrella, dir. - (2014) - Manual de escritura académica y profesional - Ariel

* Montolio Durén, Estrella, directora - (2017) - Manual de escritura académica y profesional. 1. Etrategias gramaticales - Ariel

* Montolio Duran, Estrella, dir. - (2018) - Manual de escritura académica y profesional : estrategias gramaticales y discursivas - Ariel

+ Baelo Alvarez, Manuel - (2018) - Guia préctica para redactar y exponer trabajos académicos TFG, TFM y Tesis Doctoral - Tirant humanidades

* Requena Santos, Félix, coord. y ed. lit - (2018) - Estrategias de investigacién en las ciencias sociales fundamentos para la elaboracién de un trabajo
de fin de Grado o un trabajo de fin de Master - Tirant lo Blanch

* Cunha, Iria da - (2016) - El trabajo de fin de grado y de mdster : redaccién, defensa y publicacion - UOC

* Rodriguez Moreno, Maria Luisa, coord - (2013) - Cémo elaborar, tutorizar y evaluar un trabajo fin de master - AQU Catalunya

* Pérez Tapia, Maria Teresa. - (2008) - Reescritura como método para aprender a escribir ortografia y ortotipografia - Servicio de Publicaciones.
Universidad de Alcala

* Baena Paz, Guillermina. - (2014) - Metodologia de la investigacién - Grupo Editorial Patria

« Calderdn Garcia, Rocio, coor. - (2011) - Manual para la elaboracion de trabajos académicos y de investigacion - Universidad de Guadalajara

* Gonzalez Garcia, Juana Maria. - (2016) - Cémo escribir y publicar un articulo cientifico - Sintesis

* Koval, Santiago - (2013) - Introduccidn a la redaccién académica pautas formales y tematicas para el desarrollo de trabajos cientifico-académicos -
[s.n]

* Mota Gorriz, Carme de la, ed. lit. - (2009) - La investigacién en humanidades - Biblioteca Nueva

* Mufioz-Alonso Lépez, Gemma - (2012) - Estructura, metodologia y escritura del trabajo de fin de mdster - Escolar y Mayo

COMPETENCIAS/RESULTADOSDEL PROCESO DE FORMACION Y APRENDIZAJE

Laasignaturaforma parte de la materia" Elaboracién de trabajos académicos' , cuya completa superacion acredita haber
adquirido las siguientes competencias o resultados del proceso de formacion y aprendizaje:

Tipo Cddigo Descripcion
MOF - Competencias generales 752BCG3 Redactar textos profesionales (informes presentaciones etc) y
académicos (trabajos articulos etc) con correCion y eficacia
MOF - Competencias transversales 752BCT3 Ser capaz de tomar decisiones y gestionar proyectos
MOF - Competencias especificas 752BCE6 Aplicar los principios recursos y métodos de investigacion en

lengua espanola lingtiistica literatura espanola o ensefianza del
espanol como primera o segunda lengua con vistas a la
elaboracién redaccion y difusién de aportaciones tedricas y/o
aplicadas que supongan un progreso real del conocimiento en
estas disciplinas

MOF - Competencias basicas CB9 Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones y los
conocimientos y razones (ltimas que las sustentan a plblicos
especializados y no especializados de un modo claro y sin
ambigliedades.

MOF - Competencias transversales 752BCT1 Tener capacidad de analisis sintesis y de aplicacion de técnicas
de aprendizaje autébnomo

MOF - Competencias basicas CB6 Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u
oportunidad de ser originales en el desarrollo y/o aplicacion de
ideas, a menudo en un contexto de investigacion.

MOF - Competencias generales 752BCG2 Comprender e integrar informacion compleja procedente de
fuentes diversas (articulos cientificos bases de datos Internet
etc)

MOF - Competencias transversales 752BCT5 Mostrar actitud critica basada en el conocimiento

MOF - Competencias especificas 752BCES8 Poseer y aplicar los recursos formales y conceptuales para la

realizacién correcta y apropiada de trabajos académicos
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ESTUDIANTADO CON NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO

El estudiantado con discapacidad y/o Necesidades Especificas de Apoyo Educativo (NEAE) puede dirigirse ala Unidad de
Diversidad y a Servicio de Atencién y Ayudas al Estudiante pararecibir la orientacién y el asesoramiento necesario https:
www.ujaen.es/gobierno/vicigualdad/unidad-de-diversidad/alumnado-con-discapacidad-yo-neae

PLAN DE CONTINGENCIA

La Universidad de Jaén ha establecido un marco normativo unificado que garantice la continuidad del servicio

educativo y la seguridad de la comunidad universitaria ante la eventual activacion de escenarios de emergencia

(sanitarios, naturales o especificos):
tps://www.ujaen.es/gobierno/vicestudios/sites/gobierno_vicestudios/files/uploads/calidad-

ensenanzas/resolucion_vicensenanzas_plan%20de%20contingencia.pdf

CLAUSULAS

Proteccion de datos para grabacion de clases

Responsable del tratamiento: Universidad de Jaén, Paraje Las Lagunillas, s/n; Tel.953 212121; www.ujaen.es
Delegado de Proteccion de Datos (DPO): TELEFONICA, S.A.U. ; Email: dpo@ujaen.es

Finalidad del tratamiento: Gestionar la adecuada grabacién de las sesiones docentes con el objetivo de hacer
posible la ensefianza en un escenario de docencia multimodal y/o no presencial.

Plazo de conservacion: Las imagenes serdn conservadas durante los plazos legalmente previstos en la normativa
vigente.

Legitimacion: Los datos son tratados en base al cumplimiento de obligaciones legales (Ley Orgdnica 6/2001, de 21
de diciembre, de Universidades) y el consentimiento otorgado mediante la marcacion de la casilla habilitada a tal
efecto.

Destinatarios de los datos (cesiones o transferencias): Toda aquella persona que vaya a acceder a las diferentes
modalidades de ensefianza.

Derechos: Ud. podra ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién, Portabilidad, Limitacién del
tratamiento, Supresion o, en su caso, Oposicion. Para ejercitar los derechos debera presentar un escrito en la
direccidn arriba sefialada dirigido al Servicio de Informacién, Registro y Administracion Electrénica de la Universidad
de Jaén, o bien, mediante correo electrénico a la direccién de correo electronico. Debera especificar cual de estos
derechos solicita sea satisfecho y, a su vez, debera acompafarse de la fotocopia del DNI o documento identificativo
equivalente. En caso de que actuara mediante representante, legal o voluntario, debera aportar también documento
que acredite la representacién y documento identificativo del mismo. Asimismo, en caso de considerar vulnerado su
derecho a la proteccion de datos personales, podra interponer una reclamacién ante el Consejo de Transparencia y
Proteccién de Datos de Andalucia www.ctpdandalucia.es

Proteccién de datos para evaluacion on-line

Responsable del tratamiento: Universidad de Jaén, Campus Las Lagunillas, s/n, 23071 Jaén
Delegado de Proteccion de Datos:dpo@ujaen.es

Finalidad: Conforme a la Ley de Universidades y demas legislacion estatal y autondmica vigente, realizar los
examenes correspondientes a las asignaturas en las que el alumno o alumna se encuentre matriculado. Con el fin de
evitar fraudes en la realizacién del mismo, el examen se realizard en la modalidad de videollamada, pudiendo el
personal de la Universidad de Jaén contrastar la imagen de la persona que esta realizando la prueba de evaluacién
con los archivos fotograficos del alumno en el momento de la matricula. Igualmente, con la finalidad de dotar a la
prueba de evaluacién de contenido probatorio de cara a revisiones o impugnaciones de la misma, de acuerdo con la
normativa vigente, la prueba de evaluacion sera grabada.

Legitimacion: cumplimiento de obligaciones legales (Ley de Universidades) y demas normativa estatal y autonémica
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vigente.

Destinatarios: prestadores de servicios titulares de las plataformas en las que se realicen las pruebas con los que la
Universidad de Jaén tiene suscritos los correspondientes contratos de acceso a datos.

Plazos de conservacion: los establecidos en la normativa aplicable. En el supuesto en concreto de las grabaciones
de los exdmenes, mientras no estén cerradas las actas definitivas y la prueba de evaluacién pueda ser revisada o
impugnada.

Derechos: puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion, oposicién, supresion, limitacion y
portabilidad remitiendo un escrito a la direccién postal o electrénica indicada anteriormente. En el supuesto que
considere que sus derechos han sido vulnerados, puede presentar una reclamacién ante el Consejo de
Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia www.ctpdandalucia.es

COMPROMISO CON LA IGUALDAD Y LA PERSPECTIVA DE GENERO

En & marco de laLey Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU), que refuerza el compromiso de las
universidades con laigualdad y lainclusién, en esta asignatura se promoveralaincorporacion de la perspectiva de género. Para
ello, se procurara dar visibilidad a autoras de referencia en la bibliografia, fomentar un entorno de comunicacion inclusivo en el
aulay reflexionar sobre como los sesgos de género han podido influir en el desarrollo de estadisciplina. Para ello estan
disponibles las siguientes guias: Guias de apoyo para perspectiva de género.
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